CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN ĐỀ NGHỊ NGHỈ PHÉP
    Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng nghề Kỹ thuật Công nghệ
Tôi tên:

Chức vụ: 

Đơn vị công tác:

 Nay tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng cho tôi nghỉ phép năm 

kể từ ngày….tháng….năm 20.….đến ngày. …tháng. …năm 20

Tổng cộng: (bằng chữ): ………… ngày (không kể ngày nghỉ hàng tuần, nghỉ lễ, tết)
Lý do:

Nơi lưu trú trong thời gian nghỉ:

 Điện thoại liên hệ:
      
Công việc đã được bàn giao cho ông/bà 

Chức vụ: 
………………………. trong thời gian nghỉ .
Tôi xin chân thành cảm ơn./.


   Hà Nội, ngày       tháng      năm 20…..
    HIỆU TRƯỞNG  

PHỤ TRÁCH ĐƠN VỊ
     NGƯỜI LÀM ĐƠN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN ĐỀ NGHỊ NGHỈ VIỆC RIÊNG
Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng nghề Kỹ thuật Công nghệ
Tôi tên:

Chức vụ: 


Đơn vị công tác:

Đề nghị được nghỉ việc từ ngày ….tháng…năm 20….đến ngày …tháng ….năm 20.. 
Tổng cộng: (bằng chữ): ………… ngày (không tính ngày nghỉ hàng tuần, nghỉ lễ, tết)
Lý do nghỉ việc:

Nơi lưu trú trong thời gian nghỉ:


 Điện thoại liên hệ:   
   

Công việc đã được bàn giao cho ông/bà 

Chức vụ:
trong thời gian nghỉ .

Tôi xin chân thành cảm ơn./.


Hà Nội, ngày       tháng      năm 20…..
    HIỆU TRƯỞNG  

PHỤ TRÁCH ĐƠN VỊ
     NGƯỜI LÀM ĐƠN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN ĐỀ NGHỊ NGHỈ THAI SẢN
    Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng nghề Kỹ thuật Công nghệ
Tôi tên: 

Chức vụ: 

Đơn vị công tác:


Đề nghị được nghỉ thai sản từ ngày…tháng….năm 20...đến ngày….tháng ...năm 20
Tổng cộng: (bằng chữ): ………… ngày (bao gồm ngày nghỉ hàng tuần, nghỉ lễ, tết)

Lý do nghỉ thai sản (ghi rõ khám thai, sinh con hoặc các lý do thai sản khác): 

Tại cơ sở y tế: 

Công việc đã được bàn giao cho ông/bà 


Chức vụ: 
trong thời gian nghỉ thai sản .

Tôi xin chân thành cảm ơn./.


       Hà Nội, ngày       tháng      năm 20…..
HIỆU TRƯỞNG  
      
   PHỤ TRÁCH ĐƠN VỊ
              NGƯỜI LÀM ĐƠN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN ĐỀ NGHỊ NGHỈ ỐM
    Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng nghề Kỹ thuật Công nghệ
Tôi tên: 


Chức vụ: 


Đơn vị công tác:


Đề nghị được nghỉ ốm từ ngày…tháng….năm 20….đến ngày …tháng ...năm 20……
Tổng cộng: (bằng chữ): ………… ngày (không tính ngày nghỉ hàng tuần, nghỉ lễ, tết)

Tại cơ sở y tế: ………………………………………………………………………    

Công việc đã được bàn giao cho ông/bà 


Chức vụ: 
trong thời gian nghỉ ốm .

Tôi xin chân thành cảm ơn./.
                             Hà Nội, ngày       tháng      năm 20…..
HIỆU TRƯỞNG  

PHỤ TRÁCH ĐƠN VỊ
     NGƯỜI LÀM ĐƠN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN ĐỀ NGHỊ NGHỈ CHĂM SÓC CON ỐM

Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng nghề Kỹ thuật Công nghệ
Tôi tên: 


Chức vụ: 


Đơn vị công tác:


Đề nghị được nghỉ chăm sóc con ốm từ ngày…tháng…năm...đến ngày…tháng ...năm 
Tổng cộng: (bằng chữ): ………… ngày (không tính ngày nghỉ hàng tuần, nghỉ lễ, tết
Tại cơ sở y tế: ………………………………………………………………………    

Công việc đã được bàn giao cho ông/bà 


Chức vụ: 
trong thời gian nghỉ chăm sóc con ốm .
Tôi xin chân thành cảm ơn./.
                             Hà Nội, ngày       tháng      năm 20…..
HIỆU TRƯỞNG  

PHỤ TRÁCH ĐƠN VỊ
     NGƯỜI LÀM ĐƠN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN ĐỀ NGHỊ NGHỈ VIỆC KHÔNG HƯỞNG LƯƠNG

Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng nghề Kỹ thuật Công nghệ
Tôi tên: 


Chức vụ: 


Đơn vị công tác:

Đề nghị được nghỉ việc không hưởng lương kể từ ngày…tháng….năm …đến ngày ...tháng …năm 

Lý do xin tạm nghỉ việc: 


Nơi lưu trú trong thời gian nghỉ việc: ………………………………………………      

Công việc đã được bàn giao cho ông/bà ........................................; Chức vụ: ...........
trong thời gian tạm nghỉ việc.          
Tôi xin chân thành cảm ơn./.
                             Hà Nội, ngày       tháng      năm 20…..
HIỆU TRƯỞNG  

PHỤ TRÁCH ĐƠN VỊ
     NGƯỜI LÀM ĐƠN
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