CONG TY CO PHAN PAU TU VA QUAN LY BAT PONG SAN TN PROPERTY MANAGEMENT
Tang 24, Toa nha TNR, 54A Nguyén Chi Thanh, Q. Pong Pa, TP. Ha Noi

BAN MO TA VI TRi CONG VIEC

Chirc danh : Nhan vién Xt Iy nude thai Cép béc : Band 1
Pon vi : Ban Quan 1y Van hanh cac Khu Cong nghiép Phong/ Trung tam : Ban quan ly van hanh KCN

. . - Céc ¢b 1a Nha tha ap dich vu cho KCN;
Mobi quan hé¢ ndibd : - Cic bd phan thudc Ban QLVH KCN; M&éi quan hé bén ngoai : ac cong ty la Nha thau cung cap dich vu cho ;

- Céac doanh nghi¢p hoat dong trong KCN;

Bio cdo truc tiép : T6 truong XLNT Bdo cao dotted line : Truong ban QLVH KCN

) néu cé )
VAI TRO & MUC TIEU

Thuyc hién cong tac van hanh tai nha may XLNT dam bao cac quy dinh vé xir Iy nude thai KCN ctia nha nudc;

NHIEM VU TRONG TAM (KRAs) SAN PHAM BAN GIAO (Deliverables)

1.Thyc hién cac cong viéc truc, van hanh va giam sat HTXLNT bao dam cac hé théng k¥ thuat van

hanh déing quy trinh cong nghé. Nude thai ddu ra dat tiéu chuan theo thiét ké va quy dinh

2.Kiém tra, giam sat tinh trang hoat dong cua cac hé thong ky thuat theo phan céng nhiém vu quan 1y
*Kiém tra va ghi chép checklist cac hé thong ti dién,ta dién diéu khién thiét bi

*Kiém tra va ghi chép checklist cac hé thdng bom trung chuyén

*Kiém tra va ghi chép checklist hé théng may nén khi ;may ép bun, bom dinh lugng

*Kiém tra va ghi chép checklist hé thong hd tro khac (méay phat ,tram bién ap,pccc...)

*Kiém soat va theo doi khéi lugng nudc thai trong ca tryc

*Theo ddi va ghi chép diy du tinh trang béo tri cac hé thong k¥ thuat

Bén ghi chép day du cac thong s theo checlist
Bio cdo céc sy ¢d phat sinh

3.Trién khai cac ké hoach cong viéc dugce phan cong trong ca truc theo yéu cau ctia T truong nha  |Béo céo cac vudng mic
may XLNT.Dam bdo tién d¢ chat luong cua cong viéc duge giao S6 nhéat ky cong viéc duge cap nhat day du

4.B4o cao kip thoi cac van dé phap sinh lién quan dén HTXLNT, cac hé thdng thiét bi hd trg. Kiém

R Al A X s iAo & . £ Bao cao cac van de phat sinh
tra nguyén nhan goc re va dé€ xuat hudng giai quyeét.

5.D¢& xuat cai tién hidu qua xir 1y nudc thai va cac thiét bi ciia h¢ thong HTXLNT Cac ¥ kién d& xuat va phan tich nguyén nhan hién trang phuong an thyc hién

6. Hd tro don vi, nha thau béo tri cac hang muc may méc, thiét bi, nha may XLNT Béo céo van hanh (checklist bao dudng) dinh ky

7. Chét va ghi chép day du chi s6 cong to dién /nude cung don vi dién luc, cung cap nudc Bang tong hop chi sb lién quan




8.Tham gia déy du cac khoa hoc, cac chuong trinh dao tao nghé, dao tao k¥ nang cua b phan va cia

cong ty to chrc. Céac khoa hoc/ dao tao da tham gia

9. HJ tro cac bd phén khac (hanh chinh, k¥ thuat) khi dugc yéu cAu dbi voi cac cong viéc lién quan
k¥ thuat va ndi vu chung cua KCN

CAC YEU CAU CO BAN
1. Trinh dé:
- Hoc van: Tt nghiép trung cap k¥ thuat co, dién

- Ngoai ngir:
- Tin hoc: Thanh thao cac phan mém tin hoc vin phong

Két qua theo timg cong viée cu thé

2. Kinh nghi¢m:
- Kinh nghiém chuyén mén: T4i thiéu 01 nam van hanh cac hé thong ky thuat nha may XLNT, hé thong ky thuat nha may san xuat. ..

3. Kién thic:

- Kién thirc chung: Am hiéu cac ndi quy, quy dinh cia Ban QLVH KCN va ctia Cong ty;

- Kién thirc chuyén mén: - Am hiéu quy dinh/quy trinh/hudng dan van hanh tai nha may XLNT; C6 hiéu biét vé day truyén xur 1y nudc thai tuong tu hé thong duge giao van hanh; C6 hiéu biét vé
an toan lao dong;

4. Nang luc:

- Nang lyc hanh vi/Thai d6: Tinh than trach nhiém, 1am viéc theo nhom/td churc;

- Nang lyc chung: Kha nang phuc vu va lam hai long khach hang

- Nang lyc quan ly/lanh dao:

- Nang lyc chuyén mén: Su dung thanh thao cong cu, dung cu stra chira, thiét bi do luong dién nudc;

5. Cac yéu ciu khac:

PAINGO

- Thu nhép canh tranh theo nang luc

- Tham gia BHXH, BHYT va goi bao hiém stic khoe ciia Tap doan

- Thuéng cubi ndm canh tranh tir 1-4 thang luong

- Chinh sach tang lvong dinh ky hang nam

- Tham gia céac hoat dong du lich trong nudc, nudc ngoai, team building va cac su kién cua Tép doan

- M6i trudong lam viéc nang dong, dugc tham gia dao tao nhiéu khoa hoc vé chuyén mon nghiép vu, c6 co hdi phat trién.

Luuy:
1) Ban Mo ta vi tri cong viéc duge ky bdi Can bd Nhan vién va Can by Quan 1y truc tiép, 1a mot phén khong tach roi cia Thu moi lam viée/ Hop dé)ng thtr viéc/Vian ban thoa thuan thtr viée/ Hop
dong Lao dong va cac Quyét dinh nhan sy timg thoi ky gitra TNS va Can bo Nhan vién dam nhiém vi tri cong viéc nay.

2) Can bd Nhan vién, Can b Quan ly va B phan Nhan sy TNS c6 trach nhiém luu gitr mdi bén 01 ban M6 ta vi tri cong viéc dé quan ly va thuc thién cong viéc.

CAN BO NHAN VIEN QUAN LY TRUC TIEP
(ky, ghi o ho tén) (ky, ghi 1o ho tén)









